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沪电院教〔2018〕xxx号
课程设计（大型作业）是学生综合运用所学课程理论知识解决实际问题，初步建立正确的设计思想方法，培养理论联系实际的重要过程。加强课程设计（大型作业）工作，对提高教学质量具有十分重要的意义和作用。为此，特制订本规范。
[bookmark: bookmark1]一、课程设计（大型作业）的工作程序及要求
1. 课程设计（大型作业）课题应由指导教师根据本课程设计教学大纲的要求提出，并由系主任审核报教学院长通过；指导教师应认真填写课程设计（大型作业）任务书。
2. 任务书应在课程设计（大型作业）开始前发给学生，需要应及时填写“课程设计（大型作业）情况汇总表”，报教务处教学实践科汇总备案。
3. 课程设计过程应有相对固定的答疑、指导时间，以便及时了解学生工作进程与质量；
4. 指导教师应确定相应的考核方式。课程设计结束时应有相应的成品，学生在完成课程设计（大型作业）后，指导教师收齐学生课程设计（大型作业）全部资料，并根据学生的工作态度、工作能力、设计质量等按相应的考核要求给出成 绩。
5. —个行政班原则上要求配备1-2名指导教师。
[bookmark: bookmark2]二、课程设计（大型作业）教学工作管理
1. 课程设计的组织形式
学院主管教学的副院长和系主任负责管理学院课程设计（大型作业）工作，系部负责落实课程设计（大型作业）工作，并及时解决课程设计（大型作业）工作中存在的问题。
2. 课程设计（大型作业）工作检查
学院应组织力量对课程设计过程进行检查与监控，检查内容一般有：教师到岗情况、课题进行所必需的条件是否具备、课程设计（大型作业）任务书是否下达；课程设计（大型作业）的学风、工作进度、教师指导情况及工作中存在的困难和问题等。学院应主动向教务处反映存在的问题，并请教务处协助解决有关问题。
3. [bookmark: _GoBack]课程设计（大型作业）资料的保存
学生课程设计（大型作业）资料由各学院保存，保存期为四年。
三、本细则由学院办公室负责解释。
(2018年6月修订）
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